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ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по осуществлению закупок
1. Общие положения

           1.1. Настоящее Положение о комиссии по осуществлению  закупок (далее – Положение) Муниципального автономного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Центр дополнительного образования»  разработано согласно Федеральному закону от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Закон)   и  определяет порядок формирования и работы  комиссии  по осуществлению закупок  (далее – комиссия) необходимых для осуществления функций и полномочий  Муниципального автономного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Центр дополнительного образования» (далее – заказчик)  
1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральному закону от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Федеральный закон) и иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации,  Пермского края, Чердынского муниципального района и настоящим Положением.

2. Цели и задачи комиссии

2.1. Комиссия создается в целях:

          2.1.1. предотвращения коррупции и других злоупотреблений при осуществлении закупок для нужд заказчика путем проведения торгов (открытый конкурс, открытый аукцион) и без проведения торгов (запрос предложений, запрос котировок).
2.2. В задачи комиссии входит:
2.2.1. Соблюдение принципов публичности, прозрачности, конкурентности, создание равных условий участия в закупочных процедурах и недопущение дискриминации при проведении закупок;
2.2.2. Обеспечение объективности при рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок на участие в процедурах закупки, определении победителя процедуры закупки, определении поставщика на право заключения договора на поставки товаров, работ, услуг для нужд Заказчика в соответствии с требованиями документации о закупке и настоящего Положения.
3. Порядок формирования комиссии

3.1. Комиссия является коллегиальным органом, создаваемым  заказчиком. 

3.2. Персональный состав комиссии создается на основании приказа  заказчика до начала проведения первой закупки, в том числе до размещения извещения о закупке и утверждается приказом  заказчика. Приказом  заказчика утверждается персональный состав комиссии (председатель, секретарь и члены), а также порядок работы комиссии.
3.3 Число членов комиссии определяется  заказчиком и должно составлять не менее пяти человек.

  3.4. В состав комиссии включаются преимущественно лица, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лица, обладающих специальными знаниями, относящимися к предмету закупки (не менее 50%).

           3.5. В состав комиссии входят члены комиссии, в том числе:

- председатель комиссии;

- заместитель председателя комиссии;

- члены комиссии;

- секретарь комиссии (с правом голоса ).

 3.6. Членами комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах осуществления закупок (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в закупках (предложения) либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки (предложения), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние заинтересованные лица, подавшие заявки на участие в закупках (предложения) (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников закупок), а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере осуществления закупок должностные лица контрольных органов. В случае выявления в составе комиссии указанных лиц заказчик, принявший решение о создании комиссии, обязан незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах осуществления закупок и на которых не способны оказывать влияние заинтересованные лица, подавшие заявки на участие в закупках (предложения), а также которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере осуществления закупок должностными лицами контрольных органов.
3.7. Замена члена комиссии допускается только по решению заказчика, принявшего решение о создании комиссии.

3.8. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании комиссии присутствует не менее половины ее членов. Члены комиссии должны быть своевременно уведомлены председателем комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

3.9. Заказчик вправе привлечь на основе гражданско-правового договора юридическое лицо (далее специализированная организация) для организации закупок (для разработки документации о закупке, извещения о закупке, размещения на официальном сайте документов о закупке и иных связанных с организацией закупок функций).
4. Права и обязанности комиссии

4.1. Комиссия обязана:

4.1.1. В случае обжалования в административном порядке действий (бездействия) Комиссии: 

- предоставить по запросу органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов, сведения и документы, необходимые для рассмотрения жалобы;

- приостановить проведение отдельных процедур размещения заказа до рассмотрения жалобы по существу, в случае получения соответствующего требования от органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов;
4.1.2. Исполнять предписания уполномоченных органов на осуществление контроля в сфере размещения заказов  об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов;
4.1.3. Отстранять участника закупок от участия в соответствующей  закупке в любой момент до заключения договора, если обнаружат, что участник закупки представил недостоверную (в том числе неполную, противоречивую) информацию в отношении его соответствия требованиям, указанным в п. 7.1, п. 7.2  Положения о закупке.

4.2. Члены комиссии вправе:

4.2.1. Знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами; 

4.2.2. Выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Комиссии;

4.2.3. Письменно изложить свое особое мнение, которое прикладывается к Протоколам;

  4.2.4. Проверять правильность содержания Протоколов, в том числе правильность отражения в Протоколах своего выступления;
4.2.5. Осуществлять иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

5. Порядок работы комиссии

5.1.  Работа комиссии осуществляется на ее заседаниях.

5.2. Работой комиссии руководит председатель комиссии, в его отсутствие - заместитель председателя комиссии. В случае отсутствия председателя и заместителя председателя комиссии - член комиссии из числа присутствующих, выбранный большинством голосов.
5.3. Заседания комиссии проводятся в соответствии с графиком проведения заседаний комиссии, формируемым секретарем комиссии. О месте, дате и времени проведения заседаний комиссии их члены, а также лица, приглашаемые на заседания, уведомляются телефонограммой не позднее, чем за один рабочий день до дня проведения заседаний комиссии.

5.4. Комиссия правомочна осуществлять функции, предусмотренные настоящим Положением и Федеральным законом, если на заседании комиссии присутствует не менее пятидесяти процентов общего числа ее членов.

5.5. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирования ими своих полномочий иным лицам не допускается.

5.6. Протоколы комиссии ведутся секретарем комиссии и подписываются всеми присутствующими членами комиссии.

5.7. Решения комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. При равенстве голосов решающим является голос председательствующего на заседании. При голосовании каждый член комиссии имеет один голос. 

5.8. Решения, принимаемые комиссией в пределах ее компетенции, являются обязательными для всех участников размещения заказа и муниципального заказчика;
  5.9. При проведении закупок переговоры заказчика, членов комиссии в отношении конкретной закупки с заинтересованными лицами, участниками закупок не допускаются, если иное прямо не предусмотрено Положением о закупке.

5.10. Председатель комиссии (Председательствующий на заседании комиссии):

- осуществляет общее руководство работой комиссии;

- открывает и ведет заседания комиссии, объявляет перерывы;

- объявляет состав комиссии;

-объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия кворума;

-определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;

-в случае необходимости выносит на обсуждение комиссии вопрос о привлечении к работе комиссии  экспертов;

-объявляет победителя или оглашает Перечень поставщиков, составленный на основании рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе;

-подписывает Протоколы;

-осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением. 

5.11. Секретарь комиссии:

- осуществляет подготовку заседаний комиссии, включая информирование членов комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе извещает лиц, принимающих участие в работе комиссии, о времени и месте проведения заседания не менее чем за один рабочий день до его начала;
- обеспечивает членов комиссии необходимыми материалами; 
- ведет Протоколы;

          - обеспечивает информационное обеспечение закупки;

- осуществляет иные действия организационно-технического характера в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением. 

В случае отсутствия секретаря комиссии его функции осуществляет член комиссии из числа присутствующих, выбранный большинством голосов.

5.12. Эксперт, привлекаемый комиссией:

- обладает специальными знаниями по предмету размещаемого заказа, что должно подтверждаться соответствующими документами об образовании и (или) опыте работы;

- не может быть физическим лицом, лично заинтересованным в результатах размещения заказа, либо физическим лицом, на которого способны оказывать влияние участники размещения заказа;
- не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными ему в ходе размещения заказа путем проведения запроса котировок;

- предоставляет в комиссию экспертное заключение, оформленное в письменном виде, по вопросам, поставленным перед ним комиссией.

Экспертное заключение:

- носит рекомендательный характер;
- прилагается к протоколу рассмотрения и хранится у муниципального заказчика вместе с другими документами.
          5.13. Открытый конкурс:
  5.13.1. Комиссия объявляет о возможности подать заявки на участие в открытом конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в открытом конкурсе до начала вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе. Одновременно комиссия объявляет последствия подачи двух и более заявок на участие в открытом конкурсе одним заинтересованным лицом;
5.13.2. Комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в открытом конкурсе, которые поступили заказчику до начала вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе;
5.13.3. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе ведется комиссией, подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и заказчиком в день вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и не позднее дня, следующего после дня подписания такого протокола, размещается заказчиком на официальном сайте;
5.13.4. Комиссия рассматривает заявки на участие в открытом конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие заинтересованных лиц, подавших заявки на участие в открытом конкурсе, требованиям, установленным в конкурсной документации в соответствии с  Положением о закупке;
5.13.5. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе комиссией принимается решение о допуске к участию в открытом конкурсе заинтересованного лица; 

5.13.6. Результаты рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе оформляются протоколом рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе, который ведется комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе. 

5.13.7. Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в открытом конкурсе, поданных заинтересованными лицами, признанными участниками открытого конкурса (за исключением случая, предусмотренного п. 12.7  Положения о закупке);
5.13.8. Оценка и сопоставление заявок на участие в открытом конкурсе осуществляются комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в 
соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией;
5.13.9. Комиссия при оценке и сопоставлении заявок на участие в открытом конкурсе в соответствии с критерием, предусмотренным пп. 2 п. 13.3  Положения о закупке, вправе оценивать показатели, установленные в пп. 1-6 п. 7.2  Положения о закупке, в случае, если это установлено содержащимся в конкурсной документации порядком оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе;
5.13.10. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе комиссией каждой заявке на участие в открытом конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер;
5.13.11. Комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках открытого конкурса, о порядке оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставлении заявок на участие в открытом конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в открытом конкурсе порядковых номеров, сведения о присвоении заявкам на участие в открытом конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников открытого конкурса, заявкам на участие в открытом конкурсе которых присвоены первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и заказчиком в день окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе. 

         5.14. Открытый аукцион:
5.14.1. При проведении открытого аукциона какие-либо переговоры заказчика, комиссии с заинтересованными лицами, участниками открытого аукциона в отношении конкретного открытого аукциона не допускаются; 

          5.14.2. Комиссия рассматривает заявки на участие в открытом аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие заинтересованных лиц, подавших заявки на участие в открытом аукционе, требованиям, установленным в документации об аукционе в соответствии с  Положением о закупке; 

         5.14.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе комиссией принимается решение о допуске к участию в открытом аукционе заинтересованного лица, подавшего заявку на участие в открытом аукционе, и о признании такого заинтересованного лица участником закупки (далее также – участником открытого аукциона) или об отказе в допуске такого заинтересованного лица к участию в открытом аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены  Положением о закупке;
5.14.4. Результаты рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе оформляются протоколом рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе, который ведется комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе; 

5.14.5. Аукцион проводится заказчиком в присутствии членов комиссии, участников открытого аукциона или их представителей, в день, во время и в месте, установленном в документации об аукционе; 

5.14.6. Аукционист выбирается из числа членов комиссии путем открытого голосования членов комиссии большинством голосов;
5.14.7. Комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует заинтересованных лиц, подавших заявки на участие в открытом аукционе и явившихся на аукцион, или их представителей. В случае проведения открытого аукциона по нескольким лотам комиссия перед началом каждого лота регистрирует заинтересованных лиц, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей;

         5.14.8. Комиссия оглашает решение о допуске заинтересованного лица к участию в открытом аукционе и о признании его участником открытого аукциона или об отказе в допуске заинтересованного лица к участию в открытом аукционе, содержащееся в протоколе рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе; 
         5.14.9. Протокол подписывается заказчиком, всеми присутствующими членами комиссии в день проведения аукциона. 


 5.15. Запрос котировок:
5.15.1. Комиссия в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и соответствие заинтересованных лиц, подавших котировочные заявки, требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок в соответствии с  Положением о закупке, и оценивает котировочные заявки;
5.15.2. Комиссия отклоняет котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или заинтересованное лицо, подавшее котировочную заявку, не соответствует требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок в соответствии с Положением о закупке, или предложенная в котировочных заявках цена договора превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса котировок.

5.16. Запрос предложений:
5.16.1. Вскрытие конвертов с предложениями, рассмотрение предложений, оценка и сопоставление предложений осуществляются комиссией по проведению запросов предложений в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи предложений;
5.16.2. Комиссией  вскрываются конверты с предложениями, которые поступили заказчику до начала вскрытия конвертов с предложениями;
        5.16.3. Комиссия рассматривает предложения на соответствие требованиям, установленным извещением о проведении запроса предложений, и соответствие заинтересованных лиц, подавших предложения, требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений в соответствии с  Положением о закупке;
5.16.4. На основании результатов рассмотрения предложений комиссией принимается решение о допуске к участию в запросе предложений заинтересованного лица, подавшего предложение, и о признании такого заинтересованного лица участником закупки (далее также – участником запроса предложений) или об отказе в допуске такого заинтересованного лица к участию в запросе предложений в порядке и по основаниям, которые предусмотрены  Положением о закупке. Комиссия осуществляет оценку и сопоставление предложений, поданных заинтересованными лицами, признанными участниками запроса предложений;
5.16.5. Оценка и сопоставление предложений осуществляются комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены извещением о проведении запроса предложений;
5.16.6. Комиссия при оценке и сопоставлении запросов предложений в соответствии с критерием, предусмотренным пп. 2 п. 23.11  Положения о закупке, вправе оценивать показатели, установленные в пп. 1-6 п. 7.2  Положения о закупке, в случае, если это установлено содержащимся в извещении о проведении запроса предложений порядком оценки и сопоставления предложений;
5.16.7. На основании результатов оценки и сопоставления предложений комиссией каждому предложению относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер; 

5.16.8. Протокол вскрытия конвертов с предложениями, рассмотрения предложений, оценки и сопоставления предложений подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и заказчиком в день вскрытия конвертов с предложениями, рассмотрения предложений, оценки и сопоставления предложений и не позднее дня, следующего после дня подписания такого протокола, размещается заказчиком на официальном сайте.

6. Ответственность членов комиссии

6.1. Члены комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов, настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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